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Pedoman Singkat UAI E-learning System 
 

Buku pedoman singkat ini akan membahas secara singkat mengenai fungsi minimal yang harus  
diketahui para Pengguna untuk dapat mulai memanfaatkan program aplikasi UAI E-Learning  
System.  

 

1.  Pendahuluan  

UAI E-Learning System dibuat dengan menggunakan Moodle, yaitu suatu program aplikasi yang  
menyediakan media pembelajaran berbasis web. Aplikasi ini memungkinkan mahasiswa untuk  
masuk kedalam “ruang kelas” digital untuk mengakses materi-materi pembelajaran. Dengan  
menggunakan Moodle, kita dapat membuat materi pembelajaran, kuis, jurnal elektronik dan lain- 
lain.  

Moodle merupakan singkatan dari Modular Object Oriented Dynamic Learning Environment. 
Moodle merupakan sebuah aplikasi Course Management System (CMS) yang dapat diunduh 
secara bebas untuk digunakan dan dimodifikasi oleh siapa saja dengan lisensi secara GNU 
(General Public License). Saat ini Moodle sudah digunakan oleh lebih dari 150.000 institusi di 
lebih dari 160 negara di dunia.  
 

Apa yang disebut Course Management System (CMS)?  

CMS adalah aplikasi berbasis web, yang berarti aplikasi ini berjalan pada server dan dapat 
diakses dengan menggunakan web browser. Para dosen dan mahasiswa dapat mengakses 
sistem ini dari manapun di mana tersedia koneksi internet.  

CMS menyediakan perangkat bagi para dosen untuk membuat situs kuliah dan juga fasilitas 
untuk mengendalikan akses sehingga hanya mahasiswa yang terdaftar yang dapat masuk dalam 
situs tersebut.  

CMS juga menyediakan beragam perangkat untuk membantu agar kuliah dapat berjalan secara 
lebih efektif tanpa menggantikan fungsi keberadaan dosen. Aplikasi ini menyediakan cara yang 
mudah untuk upload dan berbagi materi kuliah, membuka diskusi secara online, chatting, 
membuat quiz, mengumpulkan dan memeriksa tugas, serta merekam nilai.  
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2.  Jenis Peran Pengguna (user role) 

Pengguna sistem ini terbagi dalam beberapa kategori sebagai berikut: 
 

Nama  Keterangan 
 
Administrator  Administrators dapat melakukan semua apa saja 

dalam aplikasi ini, dalam semua mata kuliah. 

Course creator  Course creators dapat membuat suatu mata kuliah 
baru dan mengajar mata kuliah tersebut. 

Teacher  Teachers dapat melakukan  apapun dalam mata 
kuliah  tertentu,  termasuk    membuat   dan 
memodifikasi  aktifitas  (quiz   dan   tugas)   dan 
memberikan penilaian pada mahasiswa. 

Non-editing teacher  Non-editing teachers dapat mengajar mata kuliah 
dan  memberi  penilaian,   tetapi   tidak   dapat 
memodifikasi aktifitas. 

Student  Students  umumnya  mempunyai  privileges  yang 
terbatas dalam mata kuliah. 

Guest  Guests mempunyai privileges minimal dan biasanya 
tidak dapat memasukkan teks ke manapun. 

Authenticated user  Semua pengguna yang dapat login. 

UAI E-learning System 

Nama lain 

admin 

coursecreator 

editingteacher 

teacher 

student 

guest 

user  

Dengan adanya jenis peran yang dikenal oleh sistem, maka untuk kelancaran UAI E-Learning 
System akan dibutuhkan suatu organisasi yang akan mendukung dan menjamin kelangsungan 
(sustainability) sistem ini.  

Bentuk organisasi yang disarankan adalah sebagai berikut:  
 

Penanggung-jawab  

E-learning  

 

 

Administrator Sistem Analis dan Pengembang Pembuat Course 

Sistem  

 

 

Tugas Penanggungjawab e-learning - disarankan Ketua Biro Akademik:  

1.  Menjamin ketersediaan sistem e-learning.  
2.  Menjamin adanya proses sosialisasi sistem e-learning.  
 

Tugas Administrator Sistem - disarankan Staf Biro Akademik:  

1.  Mengelola user dan role setiap user.  
2.  Mengelola data yang dibutuhkan oleh setiap pengajar, termasuk daftar mahasiswa yang  
 berhak mengikuti mata kuliah tertentu.  
3.  Memantau penggunaan sistem oleh para dosen dan mahasiswa.  
 

Tugas Analis dan Pengembang Sistem - disarankan staf PKSI:  

1.  Menganalisa kebutuhan dan merancang perubahan untuk mengakomodasi kebutuhan user.  
2.  Melaksanakan pengembangan sistem untuk mengakomodasi kebutuhan user.  
3.  Melaksanakan pengembangan sistem untuk mengikuti perkembangan teknologi.  
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Tugas Pembuat Course - disarankan Ketua Program Studi:  

1.  Mengelola mata kuliah yang dibuka pada suatu semester.  
2.  Menentukan dosen yang berhak meng-update course.  
 
 

Sesuai dengan tujuan penulisan Buku Pedoman Singkat ini, maka penjelasan selanjutnya akan 
lebih ditekankan bagi peran sebagai course creator dan teacher.  

 

3.  Tampilan Mata Kuliah  

Sekarang mari kita lihat tampilan mata kuliah, fitur utama dalam aplikasi ini.  

Pada sisi kiri bawah dari halaman muka, terdapat kotak  
Course categories, yang memuat daftar fakultas yang ada  
di UAI.  

Kita dapat meng-klik All courses   untuk melihat semua 
mata kuliah yang tersedia dalam sistem ini dan dikelola 
langsung oleh dosen.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bila di sisi kanan mata kuliah terlihat ikon berarti mata kuliah tersebut dapat diakses oleh 
umum. Bila tidak, berarti pengguna harus terdaftar sebagai pengguna yang mempunyai otorisasi. 

Dalam sistem e-learning ini, dosen dapat men-set mata kuliahnya terbuka sehingga dapat 
diakses oleh siapa saja, termasuk guest tanpa dibutuhkan password. Dapat pula di-set tertutup 
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sehingga hanya dapat diakses oleh mahasiswa yang terdaftar sebagai peserta mata kuliah 
tersebut.  

Dalam contoh di atas, mata kuliah Basis Data di-set terbuka, sementara mata kuliah lain di-set 
tertutup.  

Bila kita klik Basis Data pada contoh di atas, maka akan tampil layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klik tombol maka akan tampil rincian mata kuliah Basis Data sbb: 
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Di bagian atas terlihat silabus  - setiap mata kuliah disarankan dilengkapi dengan informasi 
sebagai berikut:  

•   Materi  

•   Objektif  

•   Mata kuliah terkait  

•   Daftar Pustaka  

 

Di bagian bawah terlihat keterangan setiap tatap muka - dosen dapat menampilkan cakupan 
topik yang akan disampaikan setiap tatap muka, beserta materi kuliah.  

Pada contoh di atas, klik maka akan tampil topik yang akan dibicarakan dalam 
tatap muka I:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.  Membuat dan Mengelola Mata Kuliah  

Hal pertama yang umumnya akan dibuat orang adalah membuat mata kuliah dalam sistem dan 
menambahkan isi seperti silabus, materi dan lain-lain.  

Pada bagian ini akan dijelaskan secara singkat cara membuat dan mengisi course.  

Untuk dapat melakukan hal tersebut, pengguna harus mempunyai peran sebagai course creator  

atau teacher dan mengaktifkan mode edit dengan meng-klik tombol yang 
terdapat pada sudut kanan atas layar tampilan. 
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Cara membuat course  

Untuk dapat membuat course, pengguna harus mempunyai peran sebagai course creator. 
Dalam UAI E-learning   ditetapkan bahwa Ketua Program Studi berperan sebagai course creator 
dan meng-assign suatu mata kuliah untuk dosen tertentu.  

Langkah 1 - pengguna harus login, tersedia dalam kotak di sisi kiri layar tampilan.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sistem akan menampilkan layar berikut:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 2 - klik program studi di mana pengguna berperan sebagai course creator. 

Sistem akan menampilkan layar berikut:  
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Langkah 3 - klik 

Sistem akan menampilkan layar berikut: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 4 - isi form sesuai kebutuhan. 

Tanda asterisk (*) menunjukkan field yang bersifat mandatori.  

Setiap tanda  dapat di-klik untuk melihat penjelasan rinci. 

UAI E-learning System  

Field penting yang harus di-set untuk memudahkan dosen memulai suatu course adalah Format: 
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Disarankan untuk memilih Topics format agar tidak terikat dalam suatu waktu tertentu. Field 
yang lain dapat diubah oleh dosen yang bersangkutan sesuatu kebutuhan.  

Contoh hasil pengisian:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Langkah 5 - klik tombol yang di terdapat di bagian bawah layar tampilan. 

Langkah 6 - meng-assign mata kuliah untuk dosen tertentu.  

Setelah pengguna meng-klik tombol Save, maka sistem akan menampilkan layar berikut:  
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Terlihat bahwa course creater secara otomatis berperan akan sebagai teacher. Pengguna dapat 
mengubah teacher   ke dosen lain yang mengajar mata kuliah tersebut dengan cara meng-klik 
Teacher. Sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pengguna dapat memindahkan nama yang ada di sisi kanan dengan cara meng-klik tombol Add, 
atau memindahkan nama yang ada di sisi kiri dengan meng-klik tombol Remove.  

Dengan demikian selesai tugas course creator untuk membuat suatu mata kuliah dan 
mengassign mata kuliah tersebut untuk dosen tertentu.  
 

Cara mengubah course setting  

Pengguna dengan peran teacher dapat mengubah course setting untuk disesuaikan dengan 
kepentingannya.  

Langkah 1 - pengguna harus login, tersedia dalam kotak di sisi kiri layar tampilan. 

Sistem akan menampilkan layar berikut:  
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Perhatikan pada sisi kiri, yang tampil adalah My Courses yang menunjukkan mata kuliah yang 
dikelola oleh teacher yang sedang login.  

Klik mata kuliah yang hendak dimodifikasi.  

Langkah 2 - klik mata kuliah yang dikehendaki, sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 3 - klik dalam kotak Administration di sisi kiri. 

Sistem akan menampilkan layar berikut: 
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Pengguna dapat mengisi sesuai kebutuhan.  

Beberapa pilihan yang penting untuk diketahui:  

•   General - pengaturan umum seperti format yang akan ditampilkan, berapa kali tatap muka  
 dan kapan kuliah dimulai.  
 
 
 
 
 
 

•   Enrolments - mengatur pendaftaran mata kuliah. Dosen dapat mengatur hanya mahasiswa  
 yang berhak dan sudah mendaftar yang dapat mengakses mata kuliah tersebut.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

•   Availability  - mengatur mata kuliah itu akan ditampilkan atau tidak. Bila dosen sedang  
 mengembangkan materia mata kuliah, maka mata kuliah ini dapat disembunyikan sampai  
 seluruh materi siap dikembangkan.  
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Bila telah selesai, klik tombol yang tersedia di bagian bawah layar. 
 

Cara membuat silabus atau course outline  

Pengguna dengan peran teacher dapat melakukan modifikasi dalam mata kuliah tertentu, 
termasuk membuat dan memodifikasi aktifitas (quiz dan tugas) dan memberikan penilaian pada 
mahasiswa.  

Langkah 1 - pengguna harus login, tersedia dalam kotak di sisi kiri layar tampilan. 

Sistem akan menampilkan layar berikut:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perhatikan pada sisi kiri, yang tampil adalah My Courses yang menunjukkan mata kuliah yang 
dikelola oleh teacher yang sedang login.  

Pengguna dapat meng-klik mata kuliah di kotak kiri, atau meng-klik Program Studi di kotak 
bagian tengah.  

Langkah 2 - klik Program Studi yang dikehendaki, sistem akan menampilkan layar berikut:  
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Langkah 3 - klik mata kuliah yang dikehendaki, sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah  4 - klik untuk  mengaktifkan    mode  edit,  maka  sistem  akan 
menampilkan layar berikut: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 5 - klik ikon pada kotak yang paling atas, maka sistem akan menampilkan layar 
berikut. 
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Pengguna dapat mengisi sesuai kebutuhan. 

Outline yang disarankan, isi terdiri dari:  

•   Materi 

•   Objektif 

•   Mata kuliah terkait 

•   Daftar Pustaka 

Format yang disarankan untuk digunakan: 

•   Silabus gunakan Heading 1 

•   Judul mata kuliah gunakan Heading 5 

•   Judul outline gunakan Heading 3 •   Isi 

gunakan Normal 

 

Bila telah selesai, klik tombol 
 

Cara membuat keterangan materi kuliah 

UAI E-learning System 

yang tersedia di bagian bawah layar.  

Penyajian materi mata kuliah ini bertujuan untuk menampilkan materi kuliah per-tatap muka.  

Selalu harus diingat bahwa pengguna harus mengaktifkan   mode edit, utuk dapat memasukkan 
materi kuliah.  

Ada dua pilihan tampilan yang dapat digunakan:  

Pilihan 1 - hanya menampilkan judul, dan pengguna harus meng-klik judul tersebut untuk dapat 
melihat isi dari materi.  
 
 
 
 
 

Pilihan 2 - langsung menampilkan materi.  
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Cara pengisian:  

Pilihan 1 -  klik Add recourse dan pilih Compose a textpage.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pengguna dapat mengisi sesuai kebutuhan dan klik  
 

Pilihan 2 -  klik Add recourse dan pilih Insert a label.  
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Sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pengguna dapat mengisi sesuai kebutuhan dan klik Save and Return to course.  
 

Cara meng-attach materi kuliah  

Dosen dapat meng-upload materi mata kuliah agar mahasiswa dapat mengunduh materi tersebut 
sebelum pertemuan di kelas dan memberi kesempatan mereka mempersiapkan diri.  

Selalu harus diingat bahwa pengguna harus mengaktifkan   mode edit, utuk dapat meng-upload 
materi kuliah.  

Langkah 1 - pengguna harus login, tersedia dalam kotak di sisi kiri layar tampilan. 

Sistem akan menampilkan layar berikut:  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Perhatikan pada sisi kiri, yang tampil adalah My Courses yang menunjukkan mata kuliah yang 
dikelola oleh teacher yang sedang login.  
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Langkah 2 - klik mata kuliah yang dikehendaki, sistem akan menampilkan layar berikut: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah  3 - klik untuk  mengaktifkan    mode  edit,  maka  sistem  akan 
menampilkan layar berikut: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 4 - klik Add recourse dan pilih Link to a file or web site 
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Sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 5 - Isi Name*  
 

Langkah 6 - klik  

Sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 7 - klik  

Sistem akan menampilkan layar berikut:  
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Langkah 8 -  klik dan  pilih  file   yang  akan  di-attach,  kemudian  klik 
 
 

Sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 9 - klik Choose.  

Sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 10 - pada pilihan Window pilih New Window.  
 

Langkah 11 - klik  

Materi kuliah siap untuk digunakan.  
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5.  Mengelola Kelas  

Aplikasi Moodle memungkinkan dosen berinteraksi langsung dengan mahasiswa. Di satu pihak 
dosen dapat meng-upload materi ajar dan tugas. Di lain pihak mahasiswa dapat mngunduh 
materi ajar, tugas dan meng-upload jawaban tugas.  

Pada bagian sebelum ini sudah dijelaskan bagaimana caranya dosen dapat meng-upload materi 
ajar. Pada bagian ini akan dijelaskan bagaimana cara mengelola kelas agar mahasiswa dapat 
mendaftar pada suatu mata kuliah dan dapat meng-upload jawaban tugas.  
 

Cara Dosen mengubah course setting  

Langkah 1 - pengguna harus login, tersedia dalam kotak di sisi kiri layar tampilan. 

Langkah 2 - klik mata kuliah yang dikehendaki:  

 

Langkah 3 - klik di  bagian  Administration (di  sisi  kiri) ,  maka  sistem  akan 
menampilkan layar Edit Course Setting. Scroll down tampilan sampai ke bagian Availability.  
 
 
 
 
 
 
 
 

Availability - pilihan ini memungkinkan pengguna menyembunyikan mata kuliah. Tersedia dua  
 pilihan yaitu:  

1.  This course is not available to students - mata kuliah ini tertutup, hanya dapat dilihat oleh  
 teacher dan administrator, tetapi tidak dapat dilihat oleh mahasiswa ataupun guests.  
 Pilihan ini biasanya digunakan saat dosen sedang dalam proses persiapan mata kuliah.  
2.  This course is available to students - mata kuliah ini dapat dilihat oleh mahasiswa yang  
 sudah mendaftar untuk mata kuliah ini.  

Enrolment key - kunci pendaftaran ini mencegah orang yang tidak dikehendaki untuk masuk ke  
 mata kuliah.  

Jika edit box ini dibiarkan kosong maka setiap pengguna yang sudah membuat Moodle 
username dapat mendaftar ke mata kuliah kita.  

Jika edit box ini diisi dengan suatu kata kunci, maka mahasiswa yang mengakses mata 
kuliah untuk pertama kali akan diminta untuk memasukkan kata kunci. Kata kunci ini harus 
diinformasikan oleh dosen kepada para mahasiswa dengan cara apa saja, misalnya melalui 
e-mail, sms atau pengumuman lisan saat berada di ruang kuliah.  

Jika kata kunci diketahui orang dan ada nama orang tidak berhak masuk ke dalam mata 
kuliah ini maka dosen dapat mengeluarkan nama orang tersebut (edit user profile page 
unenrol) kemudian ubah kata kunci ini. Mahasiswa yang sudah mendaftar tidak akan terkena 
dampak perubahan ini tetapi nama yang sudah dikeluarkan tadi tidak akan dapat mengakses 
mata kuliah ini lagi.  

Guest access - dosen mempunyai pilihan untuk mengijinkan “guests” mengakses mata kuliah  
 yang diasuhnya.  

Orang dapat masuk sebagai guests menggunakan tombol "Login as a guest" pada tampilan  
login.  
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Guests SELALU mempunyai hak akses "read-only" - berarti mereka tidak dapat melakukan 
posting apapun.  

Terdapat tiga jenis akses yang tersedia:  

1.  do not allow guest in - tidak mengijinkan guests mengakses mata kuliah  
2.  allow guests without the key - mengijinkan guests mengakses mata kuliah tanpa kata  
 kunci  
3.  allow guests who have the key - hanya mengijinkan guests yang mempunyai kata kunci  
 untuk mengakses mata kuliah  

 

Langkah 4 - klik  

Mata kuliah siap untuk menerima pendaftaran.  
 

Cara Mahasiswa mendaftar pada suatu mata kuliah  

Untuk dapat berpartisipasi dalam suatu mata kuliah maka mahasiswa harus mempunyai account 
dan kemudian mendaftarkan diri pada suatu mata kuliah tertentu.  

Langkah 1 - mahasiswa harus membuat account, tersedia dalam kotak di sisi kiri layar tampilan. 
Klik Create new account  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Maka sistem akan menampilkan layar berikut:  
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Mahasiswa harus melengkapi form tersebut dan klik  

Langkah 2 - mahasiswa akan menerima e-mail dari sistem yang membutuhkan konfirmasi dari 
mahasiswa yang bersangkutan.  

Langkah  3  - mahasiswa harus mengakses mata kuliah yang dikehendaki dan melakukan 
pendaftaran.  

Bila mata kuliah tidak dilindungi kata kunci maka akan tampil layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bila mata kuliah dilindungi dengan suatu kata kunci, maka akan tampil layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 4 - mahasiswa klik ,   atau  memasukkan  kata  kunci  dan  kemudian  klik 
 
 
 

Dengan demikian mahasiswa sudah dapat mengakses mata kuliah tersebut. 
 

�  Catatan: Dosen dapat mencek siapa saja mahasiswa yang sudah mendaftar 

untuk mata kuliah yang diasuhnya dengan meng-klik yang 
tersedia di pojok kanan atas layar tampilan: 

 

 

 

 

 

Cara Dosen meng-upload tugas 

Dosen dapat meng-upload tugas bagi para mahasiswa dengan cara sebagai berikut: 
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Selalu harus diingat bahwa pengguna harus mengaktifkan   mode edit, utuk dapat meng-upload 
tugas.  

Langkah 1 - pengguna harus login.  

Langkah 2 - klik mata kuliah yang dikehendaki.  
 

Langkah  3 - klik untuk  mengaktifkan    mode  edit,  maka  sistem  akan 
menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 4 - klik Add activity dan pilih Upload a single file dan sistem akan menampilkan layar 
berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 5 - dosen mengisi form, terutama field yang bersifat mandatori (bertanda asterisk *). 
Soal tugas dapat dituliskan pada area Description.  
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Pada form ini dosen dapat menentukan batasan waktu mahasiswa dapat meng-upload jawaban 
dengan cara mengisi drop box Available from dan Due date.  

Allow resubmitting - secara default, mahasiswa tidak dapat memasukkan tugas setelah dosen  
 memberikan nilai.  

Bila dosen memilih Yes maka mahasiswa masih dapat meng-upload jawaban tugas setelah 
dosen memberikan nilai. Hal ini berguna bila dosen ingin memberikan kesempatan bagi 
mahasiswa untuk mendapatkan hasil yang lebih baik dengan proses iteratif.  

 

Langkah 6 - klik  

Maka tugas sudah dapat diunduh mahasiswa, dan mahasiswa dapat meng-upload jawabannya.  
 

�  Catatan: bila tugas merupakan suatu file attachment yang perlu di-upload oleh  
 dosen, maka dapat digunakan cara yang sama dengan meng-attach materi  
 kuliah di bagian 4.  

 

Cara Mahasiswa meng-upload jawaban tugas  

Langkah 1 - mahasiswa harus login.  

Langkah 2 - mahasiswa mengakses mata kuliah yang dikehendaki.  

Langkah 3 - mahasiswa harus meyakinkan diri bahwa dia sudah melakukan enrolment atas mata 
kuliah bersangkutan.  

Cara melihat apakaha mahasiswa sudah melakukan enrolment - bila pada menu kiri terdapat 
pilihan sebagai berikut:  

berarti  mahasiswa  belum  terdaftar  dan  harus  melakukan  
enrolment.  

 
 
 

Caranya adalah:  

3.a. Klik  

3.b. Sistem akan menampilkan layar sebagai berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 

3.c.  Klik dan mahasiswa akan menerima notifikasi pendaftaran melalui email dan 
secara otomatis sudah langsung terdaftar dalam mata kuliah tersebut. 

Langkah 4 - mahasiswa meng-klik tugas yang dikehendaki dan sistem akan menampilkan layar 
berikut: 
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Langkah 5 - mahasiswa dapat memilih file yang akan di-upload dengan meng-klik 

Langkah 6 - upload file yang sudah dipilih dengan meng-klik  

 

�  Catatan: by default, bila tugas belum diberi nilai oleh dosen maka mahasiswa  
 dapat melakukan upload ulang. File sebelumnya akan di-replace dengan file  
 yang baru di-upload.  

Bila tugas sudah dinilai oleh dosen, by default mahasiswa tidak dapat melakukan 
upload ulang.  

 

 

 

Cara Dosen mengunduh jawaban tugas mahasiswa  

Dosen dapat melihat tugas yang sudah di-upload oleh mahasiswa dengan cara berikut: 

Langkah 1 - klik mata kuliah yang dikehendaki  

Langkah 2 - klik tugas yang dikehendaki, sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 

Pada sudut kanan atas tampak bahwa ada 2 tugas yang sudah di-upload oleh mahasiswa.  
 

Langkah 3 - klik dan sistem akan menampilkan layar berikut: 
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Langkah 4 - dosen dapat mengunduh jawaban mahasiswa dengan meng-klik file attachment. 

Langkah 5 - dosen dapat memberi nilai mahasiswa dengan meng-klik  

Sistem akan menampilkan layar berikut:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Langkah 6 - dosen dapat memberikan nilai dengan meng-klik  

Pilih nilai dari drop box. Dosen juga dapat memberikan catatan khusus kepada mahasiswa untuk 
memberikan penjelasan atau apresiasi kepada mahasiswa pada area yang tersedia.  
 

Langkah 7 - klik atau untuk melihat jawaban tugas 
dari mahasiswa berikutnya. 
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Cara Mahasiswa melihat hasil  tugas  

 

Mahasiswa  dapat melihat hasil penilaian tugas yang sudah diberikan oleh Dosen  

dengan cara berikut:  

Langkah 1 - klik mata kuliah yang dikehendaki  

Langkah 2 - klik tugas yang dikehendaki, sistem akan menampilkan layar berikut:  
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Membuat Forum Diskusi  (chat)   

 
Dosen dan Mahasiswa  dapat berdiskusi (chat) dalam suatu forum, diskusi dapat berupa 
pembahasan suatu topic, diskusi mengenai materi dan sebagainya. 

Untuk membuat/mengadakan suatu forum disksusi dapat dilakukan dengan cara berikut:  

Selalu harus diingat bahwa pengguna harus mengaktifkan   mode edit, utuk dapat meng-upload 
tugas.  

Langkah 1 - pengguna harus login.  

Langkah 2 - klik mata kuliah yang dikehendaki.  

Langkah  3 - klik  untuk  mengaktifkan    mode  edit,  maka  sistem  akan 

menampilkan layar berikut:  
 

 
 

Langkah 4 - klik Add activity dan pilih Chat  
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Langkah 5 - dosen mengisi form, terutama field yang bersifat mandatori (bertanda asterisk *).  

 

 

 

Langkah 6 – klik  

 

Memulai Forum Diskusi  (chat)   

Langkah untuk memulai forum diskusi (chat), sebagai berikut (hal ini berlaku pada 
Dosen dan Mahasiswa) 

Langkah1 – Pengguna harus Login 

Langkah2 – Pilih Matakuliah yang dikehendaki 

Langkah3 – Pilih Chat, contoh seperti gambar dibawah ini: 
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Langkah4 – Memulai Chat 

 

Langkah5 – Menulis Chat pada dialog box 
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Mengirim pesan (Messages) 

Fasilitas  ini digunakan sebagai media interaksi  antara dosen dan  mahasiswa, dan biasanya  

digunakan sebagai forum  dialog, Tanya jawab, memberikan penjelasan materi ..dsb yang bersifat pribadi 

(antara  dosen dan mahasiswa yg bersangkutan), dan fasilitas ini bisa dijalankan pada dialog box forum chat 

 

Adapaun caranya sebagai berikut : 

 

Langkah1 – masuk kedalam dialog box (forum chat) 

 

Langkah2 – Pilih pengguna yang akan dikirimi pesan (message) 

 

Lalu akan tampil dialog box seperti dibawah ini : 
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                                 Langkah3 – klik  

                           

                                Langkah4 – Tulis pesan pada dialog box seperti dibawah ini 

                                     

Langkah5 – setelah menulis pesan lalu klik  

Langkah6 – Melihat jawaban pesan (inter aksi), klik message history pada dialog box penulisan 
pesan, seperti gambar dibawah ini 

 

 
 

Setelah itu  akan terlihat seperti dibawah ini : 
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Membuat Quiz   

 
Didalam mengevaluasi materi matakuliah yang diberikan, Dosen dapat membuat Quiz 
sebagai alat penilaiannya, format Quiz dapat berupa pilihan ganda (Multiple Choice) 
,Essay,benar/salah (True/False)…..dsb. 

Untuk membuat Quiz  dapat dilakukan dengan cara berikut:  

Selalu harus diingat bahwa pengguna harus mengaktifkan   mode edit, utuk dapat meng-upload 
tugas.  

Langkah 1 - pengguna harus login.  

Langkah 2 - klik mata kuliah yang dikehendaki.  

Langkah  3 - klik  untuk  mengaktifkan    mode  edit,  maka  sistem  akan 

menampilkan layar berikut:  
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Langkah 4 - klik Add activity dan pilih Quiz  
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Langkah 5 - dosen mengisi form, terutama field yang bersifat mandatori (bertanda asterisk *).  

 

 

 

 

Langkah 6 – Klik  

Langkah 7 – Membuat Quiz – Klik Choose dan pilih Multiple Choise (sample) 
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Langkah 8 – Membuat pertanyaan Quiz – dosen mengisi form, terutama field yang bersifat 
mandatori (bertanda asterisk *).  

 

 
 

                              Langkah 9 – Klik    
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Cara Mahasiswa Menjawab Quiz   
 
Langkah Mahasiswa untuk menjawab Quiz , sebagai berikut : 
 

Langkah1 – Mahasiwa  harus Login 

Langkah2 – Pilih Matakuliah yang dikehendaki 

Langkah3 – Pilih Quiz yang dikehendaki, contoh seperti gambar dibawah ini: 

 

Langkah 4 – Klik Preview 
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 Langkah 5 – Klik pilihan jawaban  

 

 

 

 

Langkah 6 – Klik Submit  
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Melihat hasil Quiz  - Result 

Langkah 1 – Klik Result 

 

 

Langkah 2  – Klik Preview 
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